INFORMATICA BASE

(possibile rilascio certificazione EIPASS)

Sede Corso: ALBINO - Via Padre Dehon, 1/A

. . . . . Durata: 60 ore
Il corso intende di far conoscere e acquisire agli utenti L ,
Due pomeriggi alla settimana dalle
una padronanza di base nell'uso del personal computer 18.30 alle 21.30
attraverso il sistema operativo Windows e i relativi pac- @ Costo: 360 € + 120 € per l'iscrizione a 7
chetti applicativi di Microsoft Office. esami EIPASS.

Costo singolo esame: 20 €

CONTENUTI GENERALI: @ Certificazione:

e Principi fondamentali dell'informatica di base ele- Attestato di competenze.
menti hardware e software per il funzionamento del
PC;

e Principali comandi e funzioni del sistema operativo
WINDOWS;

e Programma WORD per la produzione varie tipologie
di documenti formattati;

e Programma POWERPOINT per la realizzazione di pre-
sentazioni multimediali;

e Programma EXCEL per creare e gestire fogli elettroni-
ci di varie tipologie;

e Programma INTERNET EXPLORER per navigare in in-
ternet, cercare e archiviare informazioni, gestione
della posta elettronica.

e Backup, pulizia e sicurezza.

CERTIFICAZIONE EIPASS:

La certificazione EIPASS e strutturata su standard condivisi a
livello internazionale ed € di notevole utilita per le aziende
in cerca di personale qualificato e per chi vuole ottenere
maggiore punteggio in graduatorie e concorsi pubblici.

La certificazione viene rilasciata se vengono superati i 7 esa-
mi corrispondenti ai moduli previsti dal corso.

INIZIO LEZIONI: 11 MARZO 2019
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